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I. COORDONATELE STAGIULUI DE PRACTICĂ 
 
1. Organizația în care se realizează stagiul de practică 
Denumire:  
Sediul social:  
Punct de lucru (dacă este diferit de sediul social):  
Codul CUI (societatea non-profit):  
 
2. Tutorele desemnat 
Numele și prenume:  
Funcția deținută de tutore:  
 
3. Modulul de pregătire: Economie 
 
4. Perioada de desfășurare:  
De la:  ............până la: ........... 
 
5. Durata totală obligatorie a stagiului de practica: 112 de ore 
 
6.  Departamentul  în care se realizează stagiul de practică (dacă este cazul) 
 
Adunarea Generală a Acționarilor (AGA) 
 
(De exemplu: departamentul de marketing, departamentul vânzări, contabilitate etc.) 

                           
 
II. Introducere 

1. Intorducerea temei 
2. Obiectivele lucrării 
3. Stadiul actual al cercetărilor în domeniul temei 

 
 

III. JURNALUL DE PREZENȚĂ PE PARCURSUL STAGIULUI DE PRACTICĂ 



 

 

 

 

Nr. 
crt. 

Activități desfășurate 
pe perioada stagiului 

de practică 

Număr 
ore 

alocate 
activității 

Observații personale cu privire la 
activitatea depusă 

1. Documente întocmire 
societatea. 

20 Deprinderea legislației în vigoare. 

2. 
Atragere de fonduri 
pentru entitate de la 
sponsori. 

12 
DESCRIERE PROIECT REALIZAT 
ȘI TRIMIS PE EMAIL 

3. 

Redactarea 
documentelor privind 
realiza proiectelor 
pentru care s-a oferit 
sponsorizare. 

20 

Deprinderi cu privire la 
documentele solicitate de o entitate 
de stat cu privire la obținere unor 
sponsorizări, precum și a condițiilor 
impuse de către acestea. 
Suplimentar, obținerea de 
deprinderi necesare pentru a 
completa documentele solicitate de 
stat cu privire la impozitarea sau 
regim de tratate al veniturilor 
obținute în calitate de sponsorizări. 

4. Participarea la 
evenimentele asociației  

60 DESCREIRE PĂRERE PERSONALĂ 

Total ore desfășurate 112 

Deprinderea unor aptitudini 
administrative și financiare de 

bază necesare oricărei entități în 
parte. 

 
 
  



 

 

 

 
ANEXA LA CAIETUL DE PRACTICĂ 

Repere ale activității de practică 

PREZENTAREA DE ANSAMBLU A ORGANIZAȚIEI DE PRACTICĂ 
 
1. Prezentarea organizației în cadrul căreia s-a desfășurat stagiul de practică 

Scurt istoric:  
Portofoliul de clienți: 
Statutul juridic 

Tipul de organizație :  
Modificările de statut juridic în ultimii trei ani :  
Acționari/asociați:  

 
 
2. Organigrama firmei 
Structura organizatorică a companiei: 
            

 
 
 
 
 

Adunarea generală a 
Acționarilor

Departemtnul de 
Marketing

Departamentul digital

Departemtul de 
strategii

Departemtnul de 
implementare

Departemtnul de 
Resurse Umane

Departemtnul de 
recrutare

Departamentul de 
practică

Departemtnul de 
administrare de 

personal

Departemtnul 
Financiar

Departemtnul de 
strângeri de fonduri

Departemtnul contabil 
și administrativ 

financair

Departemtul de 
livrabile

Departamentul de PR 
și de administrare 

sponsori

Departemtul de 
comunicare

Departemtnul de 
identificare 

Departemtnul de 
Contracte și 
Administrare 

contracte

Cenzor / 
Departamenul de 

control 



 

 

 

3. Prezentarea activității firmei 
 
3.1 Pe ce piață activează? 
 
3.2 Portofoliul de produse/ servicii – descriere 
3.3 Cine sunt principalii competitori? 
3.4. Cine sunt principalii furnizori? 
3.5 Sistemul de distribuție. 
3.6 Realizați o analiză a prezenței online a organizației (site, rețele sociale etc.) 
INSTAGRAM/FACEBOOK 
3.7 Realizați o analiză a principalilor indicatori economici ai firmei etc. 
 
4. Propuneri de dezvoltare a firmei 
4.1 Realizați o analiză SWOT 
Puncte tari Puncte slabe 

•  •  
Oportunități Amenințări 

•  •  
•  •  

 
4.2 Propuneri privind îmbunătățirea activității firmei 
IDEI/PĂRERI 
5. Principalele abilități și competențe exersate în timpul stagiului 
 
Ce abilități ați exersat pe parcursul stagiului de practică? 

 
Ce ați învățat nou? 
 
6. Descrierea modului de colaborare cu tutorele și cu alte persoane din organizație 
Cum ați comunicat cu tutorele? (email, telefonic, Zoom etc.) 
 
7. Principalele cunoștințe dobândite în facultate care au folosit în stagiul de 
practică 

• Dați exemple precum: Gestionarea Rețelor de comunicare în organizații. 
•  

8. Studiu de caz: aspecte practice privind aplicarea elementelor specifice temei 
tratate la   nivelul  organizației 
 
 



 

 

 

9. Documente suport: 
9.1 Fotografii din timpul stagiului de practică 
9.2 Alte documente sau materiale realizate, care pot fi distribuite public (sunt excluse 
documentele confidențiale – atasate ca anexa la caiet. 
 
10. Concluzii și recomandări privind perfecționarea activității organizației analizate 
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